
Assistenz der Projektleitung (m/w)
Ihre Aufgaben
•	 Preiskalkulation für Leistungsverzeichnisse
•	 Aufmaßerstellung aus Planvorlagen und Vor-Ort 
•	 Aufmaßerfassung im Computersystem
•	 Angebotskalkulation
•	 Rechnungsstellung
•	 Rapportzusammenstellung
•	 allgemeine administrative Tätigkeiten

Ihr Profil
•	 erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium 			 

im Bereich Architektur, Bauingeneurwesen oder einem ähnlichen Fachgebiet
•	 zielorientierte und selbständige Arbeitsweise
•	 Belastbarkeit, Initiative und Teamfähigkeit
•	 hohe organisatorische und kommunikative Kompetenz
Wenn Sie diese verantwortungsvolle, langfristig angelegte Position in einem gesunden 
Unternehmen interessiert, senden Sie uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung.

Als kleine mittelständische Unternehmensgruppe mit Tradition und hohem Qualitätsanspruch bieten wir unseren Kunden 
Lösungen für alle Fragen rund um Neubau, Sanierung und Modernisierung. Wir sind mit rund 70 Mitarbeitern ein starker Partner 
für Privatkunden, Wohnungsbaugesellschaften, Industrie und öffentliche Einrichtungen. 

Um unsere Ziele, auf Basis einer wachstumsorientierten Strategie, auch zukünftig realisieren zu können, suchen wir Sie als 
Unterstützung der Bereichsleitung Maler Jetter zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 

Ansprechpartner:

Maler Jetter GmbH
c/o Johannes Jetter
Daimlerstr. 5
72348 Rosenfeld

Tel.: 07428/9389-0
j.jetter@jetter-rosenfeld.de

Ein starkes Team 
sucht Verstärkung GmbH
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